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) del Deporte y la Recreacion
Nombre del Contratista: MARTA ELENA RODAS MAZARIEGOS CUL: | 1779108951205
Tipo de Servicio Servicios Técnicos wervicios Profesionales l J
Ntmero de Contrato: | 029-676-2026-DGDR-MCD | Plazo de Contrato: 01 de julio al 30 de septiembre del 2026
Acuerdo Ministerial: | 605-2026 Fecha del informe: 31/08/2026
851’2 Mes /(\I?: 3:]2 Mes Afio
Periodo del Del: | ntmeros) (En letras) ndmeros) Al niimeros) (En letras) (En numeros)
Informe: |
01 agosto 2026 31 Agosto 2026 |

| Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios Técnicos en la DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios

de Ia ética y probidad, en la prestacién de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

a) Apoyar a las diferentes unidades administrativas pertenecientes a la Direccion de Administracién y Finanzas en la
recopilacion, organizacion y resguardo de informacién fisica y digital de los archivos administrativos contables.

| b) Apoyar en la revisién y gestién de la documentacion proveniente de las diferentes unidades administrativas de la
Direccidon de Administracion de Administracién y Finanzas.

¢) Apoyar en la redaccién de oficios, providencias, conocimientos y otros documentos administrativos requeridos por la
Direcciéon de Administracién y Finanzas.

d) Brindar apoyo administrativo en la preparacion de documentos, presentaciones e informes ejecutivos solicitados por la
Direccion de Administracion y Finanzas.

e) Apoyar a la Direccion de Administracién y Finanzas en la verificacion y entrega de los documentos emitidos a las
diferentes unidades de la Direccion General del Deporte y la Recreacién, asi como a cualquier institucion externa.

fy Apoyar en el seguimiento a los requerimientos de informacién y documentacion solicitados por la Direccién General del
Deporte y la Recreacién y por entes fiscalizadores.

g) Brindar apoyo en la asistencia de reuniones internas cuando se le requiera.

[ h) Otras actividades relacionadas a los servicios que presta.
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a)

b)

g)

Resultados de la prestac10n del servicio conforme al contrato

Se brind6 atencion a las Secciones de Contabilidad y Presupuesto de la Direccidn de Administracion
y Finanzas con la recopilacién de sellos y firmas de oficios, dictamenes presupuestarios,
modificaciones de 30 documentos de cada especialidad y archivo digital y fisico de los mismos.

Se brindd atencion en la revision y gestion de 20 documentos ingresados y egresados a las
Secciones de Contabilidad, Presupuesto y Tesoreria de la Direccion de Administracion y Finanzas.

Se brindd atencion en la redaccién de 50 avales presupuestarios y 10 oficios con escaneo, archivo
digital y fisico a la Seccién de Presupuesto de la Direccion de Administracion y Finanzas.

Se brindd servicios concernientes en foliar, fotocopiar e integrar 40 expedientes, informes
presupuestarios, avales presupuestarios y entregarlos a las diferentes unidades de la Direccién de
Administracién y Finanzas y Direccién General del Deporte y la Recreacion.

Se brindd atencion en la verificacién de 20 expedientes y seguimientos de respuesta de los mismos
enviados por la Direccion General del Deporte para atencién de las unidades de la Direccion de
Administracion y Finanzas.

Se brindd atencién en la integraciéon de 10 informes solicitados por los entes fiscalizadores, en foliar,
sacar fotocopias, escanear y hacer entrega de los mismos.

Se brindd atencién en la elaboracion y seguimiento de las minutas de reuniones de trabajo
diariamente, semanal y mensualmente.
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Marta Elena Rodas Mazariegos

Nombre completo del contratista Firma del contratista

Licenciadadand
Licda. Sandra Patricia Arriola de Ledn Director Ad
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